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PROPOSITO: Ofrecer al Tutor una herramienta de apoyo para facilitar el trabajo en el control y
captura de los tutorados de su Programa Educativo durante el ciclo escolar vigente.

I. PROCEDIMIENTO PARA EL TUTOR — MODALIDAD INDIVIDUAL

1. ACCESAR AL PORTAL OFICIAL. Se podrd accesar de cualquier dispositivo con un navegador
instalado y conectado a internet (tablet, computadora, celular), ingresar al enlace:
www.dafe.uagro.mx para acceder al portal oficial del DAFE-ES.
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2. ACCESAR A LA PLATAFORMA SITUTORIAS. En el menu de la parte superior del portal oficial DAFE-
ES, dar clic en la opcién “Plataforma SITUTORIAS” para acceder a la plataforma digital.
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3. USUARIO Y CONTRASENA. Una vez estando en la pagina principal de la “Plataforma SITUTORIAS”,
colocar en el apartado “Usuario” su No. de empleado y en el apartado “Contrasefia” ingresara
también su No. de empleado (con opcion posterior de cambiar la contrasena), luego dar clic en

“Entrar”.
B UAGWA |

4. SASE. Después de haber ingresado en la plataforma encontrard una primera portada en color azul
con la leyenda “Sistema de Admision y Seqguimiento Escolar (SASE)”, lo cual refiere que toda la
informacidn cargada en esta plataforma es en tiempo real.

miento Escolar (SASE)

5. CARPETA TUTORIAS. En el lado izquierdo de la plataforma encontrard un menu con una carpeta
que dice “Tutorias”, dard clic en ella y vera que le desplegara un sub menu con las opciones de
“Datos Generales”, “Tutoria Individual” y “Tutoria Grupal”.

Sistema de Administracion y Seguimiento Escolar (SASE)

Control Escolar I Procesar - Tutoria Individual @_Procsar - Datos Generales @
Menu B | Actualiza Datos Personales del Tutor SASE-UAGro
4 (] Tutorias =
Digite No.Empl: 5= Nombre:
=] Datos Generales g I i Refrescar
=] Tutoria Individual 1.- DATOS PERSONALES:
=] Tutoria Grupal CURP Edo.Civil | SOLTERO E Email
Estado P"' Ciudad 8
Direccién Colonia
Cod.Pos. Tel.Fijo Tel.Celular
1.- DATOS LABORALES:
Adscrip. Categoria }n|
Guardar




6. DATOS GENERALES. Dara clic en la opcion del sub menu “Datos Generales”, luego le desplegara
un formulario, el cual deberd completar con los datos solicitados como son datos personales del
tutor y datos laborales (es importante llenar todos estos campos para fines de evaluacién). Una vez
llenado el formulado dara clic en el botén inferior izquierdo “Guardar”.

Sistema de Administracion y Seguimiento Escolar (SASE)

| sienvenido || Procesar - Tutoria Grunal €] Procesar - Tutoria Indvidual B]]  Procesar - Datos Generales ® |

Actualiza Datos Personales del Tutor SASE-UAGro

Control Escolar

Menu
4 (3 Tutorias

29 Datos Generaies Digite No.Empl: % Refrescar|  Nombre:
[=] Tutoria Individual 1.- DATOS PERSONALES:
S Tutoria Grupal CURP Edo.Civil |S0LTERD E Email | correo@uagro.mx
Estado | cudad 9
Direccidn. Colonia
Cod.pos. Tel Fijo Tel.Celular

1.- DATOS LABORALES:

NINGUNA
Guardar TIEMPO COMPLETO
HORAS
INTERINO

7. TUTORIA INDIVIDUAL. Posteriormente dara clic en la opcién del sub menu “Tutoria Individual”,
en el lado derecho aparecerd una ventana donde se procedera a capturar a los tutorados, para esto
debera tener a la mano el listado de los estudiantes que le fueron asignados con su respectiva
matricula.

Bienvenido Procesar - Tutoria Grupal &) Procesar - Tutoria Individual &) Procesar - Datos Generales &)

1d.Empleado: Nombre:
4 =5 Tutarias.
atos Generales Periodo: | Selecione Periodo...

tria Individual Plan.Estud.; [Selecione Plan Estudios.
toria Grupal

™

E

Tipo Tutoria: | INDIVIDUAL 9 Nivel: E & Refrescar {3l Plan de Trabajo IDReporte:
1.- DATOS ALUMNO:
Matricula: |Matriculz | Buscar| Nombre: Sexo: Edad:
Tipo Beca: | NINGUNA B Agregar
Plan Estud: [Selecione Plan Estudios.. E Nivel: Grupo: Tuma:
MATRICULA  NOMBRE SEMESTRE GRUPO TURNO SEXO EDAD BECARIO VER/QUITAR

8. PERIODO Y PROGRAMA EDUCATIVO. Para proceder a dar de alta a los estudiantes tutorados
primero elegira el periodo, el cual serd “2019B — AGOSTO 2019 —JULIO 2020”, luego seleccionara el
Programa Educativo (En este apartado Unicamente le apareceran la o las opciones que el
coordinador(a) haya dado de alta desde su cuenta).

Sistema de Administracion y Seguimiento Escolar (SASE)
Control Escolar

Bienvenido Procesar - Tutoria Grupal B[ Procesar - Tutoria Individual ®||  Procesar - Datos Genarales ()

Menu

1d.Empleado: Nombre:
425 Tutorias
] Datos Generales Periodo: | 20198 - AGOSTO 2018 - JULIO 2020 E
=] Tutoria Individual Plan.Estud.: H

=] Tutoria Grupal

Tipo Tutoria: | CIENCIAS QUIMICO BIOLOGICAS-CHILPO-LIC BIOTECNOLOGIA-2014 bde ranajo|  IDReporte:

1.- DATOS ALUMNO:

Matricula: |Matricula | Buscar| Nombre: Sexo: Edad:
Tipo Beca: | NINGUNA E [e—
Plan Estud: | Selecione Plan Estudios E Nivel: Grupe: Tumo:
MATRICULA NOMBRE SEMESTRE GRUPO  TURNO SEXO EDAD BECARIO VER/QUITAR

Nota: De acuerdo a las nuevas restricciones de esta plataforma, no le permitiran dar de alta estudiantes que
no pertenezcan al P.E., modalidad o nivel de implementacién que no le haya sido asignado por el
Coordinador(a).



9. BUSCAR Y AGREGAR TUTORADO. En el apartado “1.- DATOS ALUMNO” iniciara capturando la
matricula del estudiante, luego dard clic en el botdn “Buscar”, de manera automatica la plataforma
le arrojara los datos del estudiante a excepcién del “Tipo de Beca”, esta lo editara de manera manual
de acuerdo a la entrevista que haya tenido inicialmente con su tutorado, una vez corroborados los
datos dara clic en el botén “Agregar”.

Sistema de Administracién y Seguimiento Escolar (SASE)

Control Escolar Bienvenido Procesar - Tutoria Individual &

Menu

Id.Empleado: Mombre:
4 5 Tuforias
=] Dates Generales Periodo: | 20198 - AGOSTO 2019 - JULIO 2020 E
=] Tutoria Individual Plan.Estud.: | CIENCIAS QUIMICO BIOLOGICAS-CHILPO-LIC. BIOTECNOLOGIA-2014 9
=] Tutoria Grupal _
Tipo Tutoria: | INDIVIDUAL E Nivel: 1 9 - Refrescar £5f| Plan de Trabajo IDReporte: | 30000112
1.- DATOS ALUMNO:
Matricula: | 19266367 4 Buscar| Nombre: | VIOLETA ELIZABETH AGUERO VENEGAS Sexo: | MUJER Edad: | 18
Tipo Beca: | NINGUNA 9 Agregar
Plan Estud: [CIENCIAS QUIMICO BIOLOGICAS-CHILPO - LIC.BIOTECNOLOGIA-2014 Rl mivel|1 | Grupo: |10 Tumo: | VESPERTING
MATRICULA NOMERE SEMESTRE GRUPO TURNQ SEXO EDAD BECARIO VER/QUITAR

10. LISTADO DE TUTORADOS. Repetira el procedimiento del punto anterior para ir agregando a
todos sus tutorados, luego en la parte inferior de la plataforma visualizara el listado que se ira
desplegando de acuerdo a los estudiantes capturados. Asi mismo una vez construido su listado de
tutorados, podra agregar mas estudiantes 6 en su caso eliminar alguno dando clic en el botén rojo
de la fila “QUITAR”

ontrol Escola Bienvenido Procesar - Tutoria Individual &
— 1d.Empleado: MNombre: |
4 Tulorias
=] Datos Generales Periodo: | 20198 - AGOSTO 2019 - JULIO 2020 E
ST T Plan.Estud.: | CIENCIAS QUIMICO BIOLOGICAS-CHILPG-LIC.BIOTECNOLOGIA-2014 8
= Tutoria Grupal Tipo Tutoria: | INDIVIDUAL 9 Nivel: - & Refrescar {fiPlan de Trabajo IDReporte: | 30000112
1.- DATOS ALUMNO:
Matricula: | Matricula 4 Buscar| Nombre: Sexo: Edad:
Tipo Beca: | NINGUNA E Agregar
Plan Estud: | Selecione Plan Estudios.. 9 Nivel: Grupo: Tumo:
MATRICULA NOMERE SEMESTRE GRUPO  TURNO SEXO EDAD BECARIO VER/QUITAR
19266367  AGUERO*VENEGASMIOLETA ELIZABETH 1 101 VESPERTINO MUJER 18 BIENESTAR ==]
13392258 ALVAREZ*GARRANZAMARAYSED 1 101 VESPERTINO MUJER 2 BIENESTAR = @
19294138 AMBRIZ*ORTIZ/AJAIRO ROBERTO 1 101 VESPERTINO HOMBRE 19 BIENESTAR = @
19261607  CHAVELAS*NEY/SELMA ESMERALDA 1 101 VESPERTINO MUJER 13 BIENESTAR =N=]
19435512 CHAVEZ*SALGADOMENNY FERNANDA 1 101 VESPERTINO MUJER 13 BIENESTAR = @
16404227  DELGADILLO*MARTINEZ/JORDY 1 101 VESPERTINO HOMBRE 18 BIENESTAR = @

Nota: Para el caso de docentes que imparten tutorias en diferentes Programas Educativos, construira su lista
de tutorados de acuerdo al Programa Educativo, esto depende de que el Coordinador del PAE de su Escuela,
lo capture desde su cuenta en los P.E. que participa.



11. PLAN DE TRABAIJO. En la parte superior de la plataforma encontrara un botén con un icono de

calendario que dice “Plan de Trabajo”, dara clic aqui y luego visualizard un recuadro nuevo que le

aparecerd, en este vienen distribuidas todas las actividades que el Tutor debe realizar con sus

tutorados asignados, a lo que procederd a marcar las casillas de acuerdo al mes en que las realizara.
acio eguimiento Escolar (SA SPING

Bienvenido Procesar - Tutoria Individual &)

Id.Empleada: 125

4 (2 Tutorias —
=] Datos Generales Periodo: | 201 Lid
=] Tutoria Individual Plan.Estud.: |CIE

= Tutaria Grups! ¥ Refrescar B imprimic Plan | IDReporte: | 30000112 () Guardar
- Tipo Tutoriz: | IND)

Lista de Actividades del Plan
1.- DATOS ALUM

Matricula: | 154 N_.. ACTIVIDAD AGO SEP OCT NOV DIC ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL
= 1 ENTREVISTA ‘@' 0 0000 E0O0O0O0O
2 APLICACIONES DE TEST SOBRE HABILIDADES DE APRENDIA B B B BB BB BB B8 &
Sz 3 INFORMACION SOBRE LA ESTRUGTURASERVICIOS Y AREAS .. [ [[] [ © O Y Y O e Y e Y s
4 ORIENTACION SOBRE LA ESTRUCTURA SERVICIOS ¥ AREAS B EBE BE" o o A [

5 INFORMACION DE LAESTRUCTURADELPLANDEESTUDIO (.. [ [ [ [ 7 o B O
F— 6 INFORMAGION SOBRE LAS DERUTAS FORMATNASCORTO, .. [ [ [ [ [ 7 o A s |
P v 7 INFORMAGION SOBRE LA NORMATIVAINTERNADE LOSSERV. . [0 [ [ [ [ [ : B B @ 8 @

3 INFORMACION SOBRE REGLAMENTO ESCOLARDELAUAGR.. [ [ [ [ B B Y O R A

il e 9 ORIENTACION SOBRE LOS PROGRAMAS DEBECAS(CONSUL. [ [ [ [ [ [ [ 7 o s s

fozadds | AN 10 INFORMACION SOBRE LOS PROGRAMADEMOVILDADYEST... [ [ [0 0 O O O 7 B @ o a

18261607 cH 11 TALLER SOBRE METODOS Y TEGHIGAS DE ESTUDIO EEB B B B B B " E @ B
19435512 CH 12 TALLER SOBRE MOTIVACIGN ¥ AUTOESTIMA T O O O = O = O = I = e = a -

»

16404227 o

=

Después de haber llenado el cronograma de actividades, dard clic en el botén derecho de la parte
superior “Guardar”. Para verificar que la informacién se haya guardado correctamente podra dar
clic en el botdn izquierdo “Refrescar”.

Nota: De acuerdo a los Programas Educativos en los que el tutor participa debera elaborar su “Plan de
Trabajo” por cada uno de ellos.

12. GENERAR REPORTE. El Tutor podra descargar en formato PDF e imprimir el listado de los
tutorados que dio de alta en la plataforma, junto con el cronograma de actividades a realizar, para
armar con esto su expediente como tutor y para fines de evaluaciones posteriores. Para generar el
reporte deberd dar clic en el botdn “Imprimir Plan” ubicado a un lado del botdon “Refrescar”.

Fura N

imiento Escolar (SASE)

Procesar - Tutoria Individual &)

afamiento a la Formacion de Estudiantes de Educacion Superior

PLAN DE TRABAJO ANUAL DEL DOCENTE TUTOR

125]
Periodo; AGOSTO 2019 - ENERO 2020 Fecha: 01 de oct de 2019

-y = 0202020 - T m————

& Plan Estidios: DE LA LICENGIATURA EN BIGTECNOLOGIA
Plan de Trabajo Individual el Tipo tutoria: INDIVIDUAL Mivel de la tutoria: NIVEL | (SEGUIMIENTO, 1°)
ol . Nombre del docents: - categoria: SIN ASIGNAR

o] | PROPOSITO

E UAG

Ofrecer al tulorado de nuevo ingreso informacicn sobre la estruciura y organizacion de la universidad y de la escuela,

184 servicios basicos programas de apoyo a estudiantes que faciiten su adaptacion, aprendizaje y permanencia.
= u
BLE N N . N ! | ! ! JUN | JUL
o Departamento de Acompanamiento a la Formacién de Estudiantes de Educacién Superior
APLIACIONE DE TEST SOBRE FABILIDADES OF
PLAN DE TRABAJO ANUAL DEL DOCENTE TUTOR |APRENDIAE (PORTAL DAFE)
= Periodo: AGOSTO 2019 - ENERO 2020 Fecha: 01 d 2019 SOBRE LAESTRUCTURA SERVICIOS ¥
eriodo: - echa: 01 de oct de AREAS ADMINISTRATIVAS DE LA LAGRO. (ATENCION A
4 Académia: UNIDAD ACADEMICA DE CIENCIAS QUIMICO BIOLOGICAS ESTUDIANTES)
Plan Estudios: DE LA LICENCIATURA EN BIOTECNOLOGIA [ORIENTACICN SCEREEA ESTRUCTURA SERVICIOR Y
Tipo tutoria: INDIVIDUAL Nivel de la tutoria: NIVEL | (SEGUIMIENTO, 1°) Tﬁfﬁiﬁ:&‘&?ﬂ?ﬂéﬁi&‘ﬂ;ﬁw —
24 Normbre del docente: - categoria: SIN ASIGNAR ESTUDIO (MAPA CURRICULAR)
A . SOBRE LAS DE RUTAS
= TUTORADOS: CORTO, MEDIANO ¥ LARGO PLAZO
c 1 INFORMACION SOBRE LA NORMATIVA INTERNA DE LOS
P . . SERVICIOS DE LA ESCUELA
NOMBRE MATRICULA | GRADO [GRUPO| SEXO | EDAD BECA INFORMACION SOBRE REGLAMENTO ESCOLAR DE LA
DH UAGRO. DERECHOS ¥ OBLIGACIONES
- AGARERO"VENEGAS VIOLETA ELIZABETH 19266367 1 101 |MUER 18 |BIENESTAR - GERE LO& BEBECAS
(CONSULTA EN EL PORTAL DAFE)
ALVAREZ'CARRANZA MARAYSED 13392256 1 101 |mMuER 22 |BIENESTAR INFORMAGIGN SOBRE LOS PROGRAMA DE MOVILDAD
AMBRIZ*CRTIZ JAIRO ROBERTO 19204138 1 101 |HOMBRE | 19 [BIENESTAR ::;:-;i‘?s S e (AN GRS Y
ia it e e e e raro B PR P PR P M TALLER SOBRE METODOS Y TECNICAS DE ESTUDIO
TALLER SOBRE v 1
MODALIDADES DE SERVICIO SOCIAL Y TITULACION
(TIEMPO, FECHAS Y ESPACIOS)




Il. PROCEDIMIENTO PARA EL TUTOR — MODALIDAD GRUPAL

1. ACCESAR AL PORTAL OFICIAL. Se podra accesar de cualquier dispositivo con un navegador
instalado y conectado a internet (tablet, computadora, celular), ingresar al enlace:
www.dafe.uagro.mx para acceder al portal oficial del DAFE-ES.

seguro | dafe.uagro.mx Q
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2. ACCESAR A LA PLATAFORMA SITUTORIAS. En el menu de la parte superior del portal oficial DAFE-
ES, dar clic en la opcién “Plataforma SITUTORIAS” para acceder a la plataforma digital.

seguro | dafe.uagro.mx Q
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3. USUARIO Y CONTRASENA. Una vez estando en la pagina principal de la “Plataforma SITUTORIAS”,
colocar en el apartado “Usuario” su No. de empleado y en el apartado “Contrasefia” ingresara
también su No. de empleado (con opcion posterior de cambiar la contrasefia), luego dar clic en

“Entrar”.
B UAGWA |

4. SASE. Después de haber ingresado en la plataforma encontrard una primera portada en color azul
con la leyenda “Sistema de Admision y Seqguimiento Escolar (SASE)”, lo cual refiere que toda la
informacidn cargada en esta plataforma es en tiempo real.

miento Escolar (SASE)

5. CARPETA TUTORIAS. En el lado izquierdo de la plataforma encontrard un menu con una carpeta
que dice “Tutorias”, dard clic en ella y vera que le desplegard un sub menu con las opciones de
“Datos Generales”, “Tutoria Individual” y “Tutoria Grupal”.

Sistema de Administracion y Seguimiento Escolar (SASE)

Control Escolar I Procesar - Tutoria Individual @_Procsar - Datos Generales @
Menu B | Actualiza Datos Personales del Tutor SASE-UAGro
4 (] Tutorias =
Digite No.Empl: 5= Nombre:
=] Datos Generales g I i Refrescar
=] Tutoria Individual 1.- DATOS PERSONALES:
=] Tutoria Grupal CURP Edo.Civil | SOLTERO E Email
Estado P"' Ciudad 8
Direccién Colonia
Cod.Pos. Tel.Fijo Tel.Celular
1.- DATOS LABORALES:
Adscrip. Categoria }n|
Guardar




6. DATOS GENERALES. Dara clic en la opcion del sub menu “Datos Generales”, luego le desplegara
un formulario, el cual deberd completar con los datos solicitados como son datos personales del
tutor y datos laborales (es importante llenar todos estos campos para fines de evaluacidn). Una vez
llenado el formulado dara clic en el botén inferior izquierdo “Guardar”.

Menu
4 (= Tulorias

Sistema de Administracion y Seguimiento Escolar (SASE)
Control Escolar

=] Datos Generales Digite No.Empl: . Refiescar]  Nombre:
=] Tutoria Individual 1.- DATOS PERSONALES:
= Tt Gl CQURP (| Edo.Civil | SOLTERD a Email | correo@uagro.mx
Estado Ja| ciudad b
Direccién Coloniz
Cod.Pos. Tel.Fijo Tel.Celular

| Bienvendo | Frocesar - Tutoria Grupal | Procesar - Tutoria Indvidual I Procesar - Datos Generales @] |

Actualiza Datos Personales del Tutor SASE-UAGro

1.- DATOS LABORALES:
Adscrip. Categoria

NINGUNA
Guardar TIEMPO COMPLETO

7. TUTORIA GRUPAL. Posteriormente dard clic en la opcién del sub menu “Tutoria Grupal”, en el
lado derecho aparecera una ventana donde se procedera a capturar al grupo o los grupos asignados
por el Coordinador(a), para esto deberd tener a la mano el listado de los estudiantes que le fueron

asignados.

4 £ Tutorias
=] Datos Generales
=] Tutoria Individual
/=] Tutoria Grupal

Sistema de Administracién y Seguimiento Escolar (SASE)

Tutoria Grupal

Id.Empleado: Nombre: -

Periodo: (20198 - AGOSTO 2019 - JULIO 2020 M

Plan.Estud.: ‘:‘e ecione Plan Estudios... P"

Tipo Tutoria: | GRUPAL E Nivel: E % Refrescar {iPlan de Trabajo IDReporte:
SEMESTRE GRUPO  TURNO ALUMNOS AGREGAR SEMESTRE GRUPO  TURNO ALUMNOS QUITAR

8. PERIODO Y PROGRAMA EDUCATIVO. Para proceder a dar de alta a los estudiantes tutorados
primero elegira el periodo, el cual serd “2019B — AGOSTO 2019 —JULIO 2020”, luego seleccionara el
Programa Educativo (En este apartado uUnicamente le aparecerdn la o las opciones que el
coordinador(a) haya dado de alta desde su cuenta).

Sistema de Administracién y Seguimiento Escolar (SASE)

Control Escolar
Menu
4 &3 Tutorias
=] Datos Generales
=] Tutoria Individual
=] Tutoria Grupal

Tutoria Grupal

Id.Empleado: Nombre:
Periodo: 20198 - AGOSTO 2019 - JULIO 2020 E

Plan Estud.: [CIENCIAS QUIMICO BIOLOGICAS-CHILPO-LIC.BIOTECNOLOGIA-2014 v
Tipo Tutoria: | CIENCIAS QUIMICO BIOLOGICAS-CHILPO-LIC.BIOTECNOLOGIA-2014 de Trabajo|  IDReporte:

SEMESTRE GRUPO TURNO ALUMNOS AGREGAR SEMESTRE GRUPO TURNO ALUMNOS QUITAR

Nota: De acuerdo a las nuevas restricciones de esta plataforma, no le permitiran dar de alta grupos que no
pertenezcan al P.E., modalidad o nivel de implementacién que no le haya sido asignado por el Coordinador(a).



9. BUSCAR Y AGREGAR GRUPO. Después de haber capturado los datos anteriores, seleccionara el
nivel de tutoria (En este caso le apareceran el o los niveles Unicamente que se le asignaron), luego
de seleccionar el nivel correspondiente, en el cuadro del lado izquierdo “Lista de Grupos”
apareceran los grupos que pertenecen a ese nivel.

Sistema de Administracién y Seguimiento Escolar (SASE)

Control Escolar

Menu
4 =9 Tutorias
[=] Datos Generales
[=] Tutoria Individual
[=] Tutoria Grupal

Tutoria Grupal

Id.Empleado:

Periodo:

Nombre:

20198 - AGOSTO 2019 - JULIO 2020

B

Plan.Estud.: | CIENCIAS QUIMICO BIOLOGICAS-CHILPO-LIC.BIOTECNOLOGIA-2014 i
Tipo Tutoria: | GRUPAL QNIVEH | EiRefrescar | [f74Plan de Trabajo|  IDReporte: |30000114

SEMESTRE GRUPO  TURNO
1 101 VESPERTINO a2

ALUMNOS AGREGAR
R

SEMESTRE GRUPO  TURNO ALUMNOS QUITAR

El tutor podrd consultar el listado de estudiantes pertenecientes a este grupo, dando clic en el icono
azul que esta en la fila “AGREGAR”.

Sistema de Administracion y Seguimiento Escolar (SASE)

Control Escolar

Menu
4 5 Tutorias
=] Dalos Generales
(=] Tutoria Individual
=] Tutoria Grupal

Tutoria Grupal

Id.Empleado:

Tipo Tutoria: | GRUPAL

Lista de Grupos

SEMESTRE GRUPO
1 101

Plan.Estud.: | CIENCIAS QUIMICO BIOLOGICAS-CH

Nombre:

TURNO ALUI
VESPERTING

Periodo: 2019E - AGOSTO 2019 - JULIO 2020 kstiliobshadad "

Periodo ‘ZD1BE-AGDSTOZCI‘\Q-JUL\OZOZO

Escuela ‘ 010102 - CIENCIAS QUIMICO BIOLOGICAS-CHILPO

Plan Estudios ‘[HW‘\DZ- 11) - LIC BIOTECNQLOGIA-2014

Semestre GRUFO |1m

| TURNO [2 - VESPERTING

MATRICULA

NOMBRE ALUMNO

19266367
13392258
19294133
19314935
19261607
19435512
16404227
19325127
15324005
19279801
19261530
15272099

AGUERO*VENEGAS/VIOLETA ELIZABETH
ALVAREZ'CARRANZAMARAYSED
AMBRIZ*ORTIZWAIRO ROBERTO
BELLO*NAVAROSALINDA
CHAVELAS*NEY/SELMA ESMERALDA
CHAVEZ*SALGADO/JEHNY FERNANDA
DELGADILLO*MARTINEZ/JORDY
DIAZ*BRAVOVICTOR MANUEL
DIAZ"PEREZ/JUAN PABLO
FLORES"BELLOMYESENIA
GALAN"LUCIANQIAKETZALLI
GALVEZ"LEAL/GRISELDA ~

Total de Registros: 42

Después de corroborar el listado de estudiantes, dara clic en el botén verde con el simbolo (+), una
vez realizada esta accion el grupo se agregard al recuadro del lado derecho “Lista de Grupos
Asignados”. De igual manera podra eliminar grupos con el botén rojo “Quitar”.

Sistema de Administracién y Seguimiento Escolar (SASE) Bienvenido:

Control Escolar

Menu Tutoria Grupal
Tu
4 Tuterias 1d.Empleado: Nombre:
=] Datos Generales
=] Tutoria Individual Periodo: 20198 - AGOSTO 2019 - JULIO 2020

=] Tutoria Gi |
= Tuloria Grupal Plan.Estud.: [CIENCIAS QUIMICO BIOLOGICAS-CHILPO-LIC.BIOTECNOLOGIA 2014

Tipo Tutoria: | GRUPAL Nivel: 1 & Refrescar [ Plan de Trabajo IDReporte: 30000114
Lista de Grupos Lista de Grupos Asignados
SEMESTRE GRUPO  TURNO ALUMNOS = AGREGAR SEMESTRE GRUPO  TURNO ALUMNOS | QUITAR
1 101 VESPERTING 42 ) = 1 101 WESPERTINO a2 > =

Confirmadon

SE AGREGO GRUPO
CORRECTAMENTE
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10. PLAN DE TRABAIJO. En la parte superior de la plataforma encontrara un botén con un icono de
calendario que dice “Plan de Trabajo”, dara clic aqui y luego visualizard un recuadro nuevo que le
aparecerd, en este vienen distribuidas todas las actividades que el Tutor debe realizar con sus
tutorados asignados, a lo que procederd a marcar las casillas de acuerdo al mes en que las realizara.

Sistema de Administracion y Seguimiento Escolar (SASE)

Contrt o o |

Menu
4 Tutorias

Id.Empleado:
o Gerars S

toria Individual Periodo: 201 _
e | % Refrescar | | B impiimir Plan | IDReporte: | 30000114 | O cuamar |

Plan.Estud.: |CIEl
Tipo Tutoria: |GRI Lista de Actividades del Plan

ABR MAY JUN JuL

r
@
=]
]
m
Ll
-]
5]
(o)
z
-]
z
g
a
m
Z
m
B
m
@
-
=
El

(i N ACTIVIDAD
2 APLICACIONES DE TEST SOBRE HABILIDADES DE APRENDIA.

INFORMACION SOBRE LA ESTRUGTURA SERVICIOS Y AREAS
ORIENTACION SOBRE LA ESTRUCTURA SERVICIOS ¥ AREAS
INFCRMACION DE LA ESTRUCTURA DEL PLAN DE ESTUDIO (
INFORMACION SOERE LAS DE RUTAS FORMATIVAS CORTO
INFORMACION SOBRE LA NORMATIVA INTERNA DE LOS SERV.
INFORMACION SOERE REGLAMENTQ ESCOLAR DE LA UAGR..
ORIENTACION SOBRE LOS PROGRAMAS DE BECAS (CONSUL
INFORMACION SOBRE LOS PROGRAMA DE MOVILIDAD Y EST.
TALLER SOBRE METODOS Y TEGNICAS DE ESTUDIO

2 TALLER SOBRE MOTIVACION ¥ AUTOESTIMA

13 MODALIDADES DE SERVICIO SOCIAL ¥ TITULACION (TIEMPO.
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Después de haber llenado el cronograma de actividades, dara clic en el botén derecho de la parte
superior “Guardar”. Para verificar que la informacién se haya guardado correctamente podra dar
clic en el botdn izquierdo “Refrescar”.

Nota: De acuerdo a los Programas Educativos en los que el tutor participa debera elaborar su “Plan de
Trabajo” por cada uno de ellos.

12. GENERAR REPORTE. El Tutor podra descargar en formato PDF e imprimir el listado de los grupos
gue dio de alta en la plataforma, junto con el cronograma de actividades a realizar, para armar con
esto su expediente como tutor y para fines de evaluaciones posteriores. Para generar el reporte
debera dar clic en el botén “Imprimir Plan” ubicado a un lado del botdn “Refrescar”.

imiento Escolar (SASE)

Procesar - Tutoria Grupal &| Procesar - Tutoria Individual &

compafamiento a la Formacién de Estudiantes de Educacion Superior

losvs 000000000000 PLAN DE TRABAJO ANUAL DEL DOCENTE TUTOR

b b " Periodo: AGOSTO 2018 - ENERO 2020 Fecha: 01 do oct de 2010
% Académis; UNIDAD ACADEMICA DE CIENCIAS QUIMICO BIOLOGICAS
= L U A G = Plan Estudos: DE LA LICENCIATURA EN BIOTECNOLOGIA
un 4 e caidnd

Tipa tutoria: GRUPAL Nivel de Ia tutoria: NIVEL I (SEGUIMIENTO, 2°, 3° y 4%)
N de calidad co Nombre del docents: - categoria: SIN ASIGNAR

Re oA Departamento de Acompanamiento a la Formacién de Estudiantes de Educacion Superior H PROPOSITO

Ofrecer al tulorado de nuevo ingreso informacién sobre la estructura y organizacién de |a universidad y de la escuela,

PLAN DE TRABAJO ANUAL DEL DOCENTE TUTOR servicios bisicos programas de apoyo a estudiantes que faciten su adaplacién, aprendizaje y permanencia.
Periodo: AGOSTO 2019 - ENERO 2020 Fecha: 01 de oct de 2019 AcTMDADES Jracfseeloct] son] ot
ki Académia: UNIDAD ACADEMICA DE CIENCIAS QUIMICO BIOLOGICAS I
S | Plan Estudios: DE LA LICENCIATURA EN BIOTECNOLOGIA e L T S
' oy 4° L T T
Tipo tutoria: GRUPAL . Nivel de la tutoria: NIVEL Il (SEGUIMIENTO, 2°, 3° y 4°) TN b 1
Nombre del docente: | - categoria: SIN ASIGNAR PLANFICACION BE S0 RUTA FORRTIVA
1 TALLER SOBRE FABILIDADES PARA LA
TUTORADOS: ¥ RELACIONES HUMANAS
1 [CONFERENCIA SOBRE MOTIVACION ¥ AUTOESTINA
1 TNFORMAGION DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS
EXTRACURRICULARES
1 GRADO | GRUPO TURNO TOT. ALUMNOS v Yy e e
3 301 VESPERTING ) EL PROGRAMA DE NOVILIDAD ESTUDIANTIL NAGIGNAL
ﬂ . E INTERNACIONAL
5 S0t MATUTINO 38 TNFORMACION Y ORIENTACION PARA PARTICIPAR EN
EL VERANO DE INVESTIGACION
A CURSOS REMEDIALES (TUTORES
PARES)
Y INFORMACION PARA L4 EN

COMFERENCIAS. TALLERES SIMPOSIOS
TNFORMACION PARA LA PARTICIPACION EN EVENTOS
DEPORTIVOS
TNFORMACION PARA LA PARTICIPAGION EN EVENTOS
CuLTURALES
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